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La Haute école pédagogique du Valais est une institution bilingue du degré tertiaire chargée 
de la formation professionnelle des enseignant·e·s de tous les degrés de la scolarité obligatoire 
et postobligatoire. En lien avec sa mission de formation, la HEP-VS mène des activités de R&D 
et fournit des prestations de services au bénéfice des milieux scolaires et éducatifs. 
 
Afin de renforcer notre Service des finances, nous mettons au concours un poste de  
 

Collaborateur∙trice spécialisé·e finance et comptabilité,  
adjoint·e au responsable du Service des finances (80 à 100%) 

 
Votre mission 
▪ Vous élaborez les budgets annuels et vous assurez le suivi budgétaire ▪ Vous établissez les 
comptes annuels financiers et analytiques ▪ Vous contribuez à l'élaboration d'une planification 
financière pluriannuelle ▪ Vous assurez la planification et la gestion des liquidités ▪ Vous 
secondez le responsable du Service des finances dans ses diverses fonctions et vous assurez la 
coordination et le bon fonctionnement des activités du service ▪ Vous participez à la définition 
des processus relevant du service et vous en assurez la mise en œuvre ▪ Vous collaborez au 
développement des systèmes d’information institutionnels, en particulier la plateforme 
finances / RH, et vous assurez la conduite des projets qui vous sont confiés. 
 
Votre profil 
▪ Formation professionnelle supérieure en finance et comptabilité : Brevet fédéral ou titre 
équivalent ▪ Expérience professionnelle avérée, notamment dans une fonction de cadre dans 
le secteur tertiaire (milieu de l’enseignement supérieur, un atout) ▪ Connaissance du 
fonctionnement et des standards de présentation des comptes de l’administration publique ▪ 
Excellente maîtrise des solutions métiers (ERP Abacus et outils d’informatique décisionnelle, 
un atout) et de la suite Microsoft 365 ▪ Aisance dans la définition et la mise en œuvre de 
processus ▪ Expérience dans la conduite du changement, capacité à fédérer ▪ Excellentes 
capacités rédactionnelles ▪  Rigueur, méthode, organisation, sens des responsabilités et des 
priorités, autonomie, bonne capacité à travailler en équipe et à communiquer, excellentes 
compétences relationnelles, bienveillance et sens du collectif, curiosité, proactivité ▪ 
Disponibilité et flexibilité ▪ Langue maternelle française ou allemande, avec de bonnes 
connaissances de l’autre langue. 
 
Nous offrons 
▪ Environnement de travail motivant et dynamique au sein d’une équipe engagée ▪ Possibilités 
de développement professionnel, formation continue ▪ Conditions de travail et prestations 
sociales attractives. 
 
Lieu de travail 
St-Maurice (déplacements réguliers à Brigue). 
 
Entrée en fonction 
1er février 2025 ou à convenir. 
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Renseignements concernant le poste 
David Voltolini, responsable du service des finances 
027 – 552 40 31 / david.voltolini@hepvs.ch 
 
Nous vous prions d’adresser votre dossier de candidature complet (lettre de motivation, 
curriculum vitae, copies des titres et certificats de travail, disponibilité) par courrier à la Haute 
école pédagogique du Valais, Ressources humaines - MAC Finances, avenue du Simplon 13, 
1890 St-Maurice, ou par courriel à rh@hepvs.ch, jusqu’au 5 janvier 2025.  
 
Seules les postulations enregistrées dans les délais seront prises en compte. 
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