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Haute école pédagogique du Valais
Padagogische Hochschule Wallis

Die Padagogische Hochschule Wallis ist eine zweisprachige Institution auf Tertidrstufe, die fir
die Berufsausbildung von Lehrpersonen aller Stufen der obligatorischen und
nachobligatorischen Schule zustandig ist. Im Zusammenhang mit ihrem Ausbildungsauftrag
flhrt die PH-VS F&E-Aktivitaten durch und erbringt Dienstleistungen zugunsten des Schul- und
Bildungswesens.

Wir schreiben eine Stelle aus als

Mitarbeiter-in Buchhaltung 100%

lhr Profil

» Kaufmannische Berufsmaturitdit oder ein kaufmannischer Ausbildungsabschluss =
Nachgewiesene Erfahrung im Bereich Buchhaltung = Beherrschung der Geschaftsapplikationen
(Abacus-Umgebung, ein Plus) und der Tools der Microsoft Office Suite (Erfahrung mit den
erweiterten Funktionen von Excel, ein Plus) = Interesse an Zahlen und Buchhaltung =
Gewandtheit in der Verwaltung und Definition von Prozessen = Rigorositit, Methode,
Organisation, Verantwortungsbewusstsein und Prioritatensetzung, Selbststandigkeit, gute
Teamfdhigkeit, ausgezeichnete soziale Kompetenzen, kollaborativer Geist, Neugier,
Proaktivitat, Appetenz fiir Wandel = Verfliigbarkeit und Flexibilitdt = Deutsche oder franzdsische
Muttersprache mit guten Kenntnissen der anderen Sprache.

lhre Aufgabe

= Sie verwalten die laufenden Vorgédnge im Zusammenhang mit der Buchhaltung: Kontierung,
Erfassung, Kontrolle und Validierung von Buchungsbelegen und Finanztransaktionen /
Vorbereitung von Zahlungen / Rechnungsstellung und Debitorenmanagement = Sie arbeiten bei
den laufenden Aufgaben der Finanzabteilung mit = Sie arbeiten bei der Umsetzung und
Weiterentwicklung des institutionellen Informationssystems mit, insbesondere bei Projekten,
die sich auf die Finanzabteilung auswirken.

Wir bieten

= Angenehmes und dynamisches Arbeitsumfeld in einem engagierten Team = Berufliche
Entwicklungsmoglichkeiten, Weiterbildung = Attraktive Anstellungsbedingungen und
Sozialleistungen.

Ort der Arbeit
St-Maurice

Eintritt in den Dienst
Sofort oder nach Vereinbarung.

Wir bitten Sie, Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf,
Kopien von Titeln und Arbeitszeugnissen, Verfligbarkeit) bis zum 30. Juni 2024 per Post an die
Padagogische Hochschule Wallis, Human Resources - MAC comptabilité, avenue du Simplon 13,
1890 St-Maurice, oder per E-Mail an rh@hepvs.ch zu senden.

Es werden nur fristgerecht eingegangene Bewerbungen beriicksichtigt.

Alte Simplonstrasse 33 - CH-3900 Av. du Simplon 13 - CH-1890 St-Maurice
Brig 027 606 96 00 - st-maurice@hepvs.ch
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